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Muncra B ESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 048-2021- GM/MVES

CENTRAL TELEFONICA 319-2530
Anexo 186

www.munives.gob.pe Villa El Salvador, 09 de febrero del 2021.
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jmodlf icado por la Ley de Reforma Constitucional N° 28607 y en concordancia con el Articulo 11

‘\\'Y*

VISTO: El Informe N.° 131-2020-UPEMPIL.OPP/MVES de la Unidad de Planeamiento
Estratégico, Modernizacion y Programacion de Inversiones e Informe n.° 520-2020-OAJ/MVES
de la Oficina de Asesoria Juridica,

CONSIDERANDO:

Que, los Gobiernos Locales gozan de autonomia politica, econdmica y administrativa en
los asuntos de su competencia conforme lo establece el Art. 194 de la Constitucion del Estado,

del titulo preliminar de la Ley Orgdnica de Municipalidades N° 27972,

Que, el articulo 5-A.1 de la Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion del Estado, y
modificatorias, prescribe que el Sistema Administrativo de Modernizacion de la Gestion Publica
tiene por finalidad velar por la calidad de la prestacion de los bienes y servicios; propiciar la
simplificacion administrativa; promover y mejorar la calidad en las regulaciones en el dmbito
de competencia de la Presidencia del Consejo de Ministros; el gobierno abierto, la coordinacion
interinstitucional; la racionalidad de la estructura, organizacion y funcionamiento del Estado, y
la biisqueda de mejoras en la productividad y en la gestién de procesos; la evaluacion de riesgos
de gestion y la gestion del conocimiento, hacia la obtencién de resultados;

Que, el Decreto Supremo n.° 004-2013-PCM, norma que Aprueba la Politica Nacional

 de Modernizacion de la Gestion Piblica, establece que las entidades deben desarrollar una
| gestion agil, eficaz, eficiente y oportuna, para lo cual deben tener la posibilidad de responder

oportunamente a la heterogeneidad y coyunturas propias del medio donde intervienen. Ello serd
posible - en tanto tengan la posibilidad de adaptar oportunamente sus estructuras
organizacionales, asi como sus procesos y procedimientos -sobre todo los vinculados a los
sistemas administrativos- de manera que se asegure la prestacion de servicios publicos segun las
necesidades de los ciudadanos,

Que el Decreto Supremo precitado, define a la Gestion orientada a Resultados al
servicio del ciudadano de la siguiente manera “Esto es una gestion en la que funcionarios
puiblicos calificados y motivados se preocupan-en el marco de politicas publicas de Estado,
nacionales, regionales y locales, segin las competencias que corresponden a cada nivel de
gobierno- por entender las necesidades de los ciudadanos y organizan tanto los procesos de
produccion o actividades (como conjunto de acciones que transforman los insumos en productos
en la “cadena de valor”) como los de soporte (los sistemas administrativos), con el fin de
trasformar los insumos en productos (seguridad juridica, normas, regulaciones, bienes o
servicios publicos) que arrojen como resultado la mayor satisfaccion de los ciudadanos,
garantizando sus derechos y al menor costo posible”. En relacion a ello, en la Exposicidn de
Motivos del Decreto Supremo N° 004-2013-PCM se sefiala también lo siguiente: “implementar
la gestion para resultados implicard en el Estado peruano una nueva cultura de gestion publica
en la que se priorice la entrega de bienes y servicios publicos a los ciudadanos y los resultados
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Que, mediante Informe n.° 131-2020-UPEMPI-OPP/MVES de fecha 17 de diciembre de
2020, la Unidad de Planeamiento Estratégico, Modernizacién y Programacion de Inversiones,
remite proyecto de Directiva General y emite opinion favorable del proyecto normativo
“Lineamientos para la formulacion, actualizacion y aprobacion de directivas en la
Municipalidad Distrital de Villa El Salvador”, justificado en dinamizar los procesos de
aprobacion de directivas como instrumento de gestion, y también por actualizacion normativa
del reglamento de organizacion y funciones;

Que, mediante Informe N° 520-2020-OAJ/MVES, suscrito por la Oficina de Asesoria
Juridica; opina procedente la aprobacion de la Directiva “Lineamientos para la Formulacion,
Actualizacion y Aprobacion de Directivas en la Municipalidad Distrital de Villa El Salvador”,
sefialando que permitird establecer un marco de orientacion para la conduccion del proceso
aprobatorio interno, a fin de incrementar su eficiencia y eficacia;

Que, conforme a las atribuciones conferidas por el articulo 27 de la Ley Orgdnica de
Mumicipalidades y articulo 14° del Reglamento de Organizacion y Funciones, ROF-MVES
aprobado con Ordenanza N° 441-2020-MVES;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la DIRECTIVA n° 001-2021-UPEMPI-
o /.__-‘ ) OPP/MVES denominado “Lineamientos para la Formulacion, Actualizacion y Aprobacion de

i Directivas en la Municipalidad Distrital de Villa El Salvador”, que forma parte integrante de la
* presente Resolucion, la misma que consta de once (11) articulos y seis (06) anexos.

ARTICULO SEGUNDOQ.- ENCARGAR a la Unidad de Planeamiento, Modernizacion
y Programacion de Inversiones coordinar con la Unidad de Desarrollo Tecnoldgico para que
inserte en el portal institucional un campo de “Reglamentos y Directivas” donde se registren las
Directivas y Reglamentos vigentes emitidas por la Municipalidad Distrital de Villa El Salvador.

ARTICULQ TERCERO.- DISPONER que la Unidad de Desarrollo Tecnolégico realice
la publicacion de la presente Directiva General en el portal institucional de la Municipalidad
Distrital de Villa El Salvador (www.munives.gob.pe) para conocimiento general.

REGISTRESE, COMUNIQUESE,(CUMPLASE
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OFICINA DE PLANEAMIENTO Y PRESUPUESTO

UNIDAD DE PLANEAMIENTO ESTRATEGICO,
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL MODERNIZACION Y PROGRAMACION DE
SALVADOR INVERSIONES

Version: 01

Municipanoe®

DIRECTIVA N° 001-2021-UPEMPI-OPP/MVES
LINEAMIENTOS PARA LA FORMULACION, ACTUALIZACION Y APROBACION DE DIRECTIVAS EN
LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR
APROBADO CON RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 048-2021-GM/MVES

ROL ORGANO SELLO Y FIRMA
. Unidad de Planeamiento Estratégico,
Elaborado por: Modernizacién y Programacion de
Inversiones
Revisada por: Gerencia de Asesoria Juridica
Aprobado por: Gerencia Municipal
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LINEAMIENTOS PARA LA FORMULACION, ACTUALIZACION Y APROBACION
DE DIRECTIVA EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR | Version N° 01
(Aprobado con Resolucion de Gerencia Municipal N° 048-2021-GM/MVES)

DIRECTIVA N° 001-2021-UPEMPI-OPP/MVES

LINEAMIENTOS PARA LAFORMULACION, ACTUALIZACION Y APROBACION DE
DIRECTIVAS EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR.

Acorde con los principios orientadores de la politica de modernizacion, las entidades
deben desarrollar una gestion agil, eficaz, eficiente y oportuna, para lo cual deben tener
la posibilidad de responder oportunamente a la heterogeneidad y coyunturas propias del
medio donde intervienen. Ello sera posible en tanto tengan la posibilidad de adaptar
oportunamente sus estructuras organizacionales, asi como sus procesos Yy
procedimientos -sobre todo los vinculados a los sistemas administrativos y funcionales-
de manera que se asegure la prestacion de servicios publicos segun las hecesidades
de los ciudadanos, o que no implica descuidar el control sobre el uso correcto de los
recursos y bienes publicos.

OBJETIVO

Establecer las disposiciones técnicas y lineamientos para la formulacién, aprobacion y
actualizacion de las directivas de la Municipalidad Distrital de Villa El Salvador.

FINALIDAD

Uniformizar los criterios técnicos entorno a la formulacién y actualizacién de directivas
de la entidad, asi como establecer un marco de orientacién para la conduccion de este
proceso a fin de incrementar su eficiencia y eficacia.

BASE LEGAL

- LeyN° 27972, Ley Organica de Municipalidades.

- Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la Ley
N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

- LeyN°27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado.

- Decreto Supremo N° 054-2018-PCM que aprueba los lineamientos de organizacion
del Estado.

- Ordenanza N° 441-MVES, que modifica la estructura organica de la Municipalidad vy
el Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF), con enfoque de gestion de
resultados de la Municipalidad Distrital de Villa El Salvador, aprobado con
Ordenanza N° 369-MVES

- Decreto Supremo 004-2013-PCM, Politica Nacional de Modernizacion de la Gestion
Publica.
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LINEAMIENTOS PARA LA FORMULACION, ACTUALIZACION Y APROBACION
DE DIRECTIVA EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR | Versién N° 01
(Aprobado con Resolucion de Gerencia Municipal N° 048-2021-GM/MVES)
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ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente directiva son de aplicacion para todos los
6rganos y unidades organicas de la Municipalidad Distrital de Villa El Salvador.

RESPONSABILIDAD

La Unidad de Planeamiento Estratégico, Modernizacién y Programacién de
Inversiones es responsable de brindar asesoramiento técnico y emitir opinion técnica
respecto del cumplimiento de las formalidades previstas para la formulacién y
modificacion de directivas internas; asi como proponer proyectos de directivas,
recabar los informes técnicos anuales de evaluacién de directivas y mantener el
registro actualizado de todas las directivas existentes y a ser aprobadas en la
Municipalidad Distrital de Villa El Salvador.

La Oficina de Asesoria Juridica es responsable de brindar opinion legal en
concordancia con la normatividad juridica vigente respecto de los proyectos de
directivas propuestos por las unidades de organizacion, la Gerencia Municipal o la
Unidad de Planeamiento Estratégico, Modernizacién y Programacion de Inversiones
de la Municipalidad Distrital de Villa El Salvador.

La Gerencia Municipal es responsable de aprobar, efectuar cambios, suprimir,
modificar, o ampliar los proyectos de directivas propuestos por las unidades de
organizacion; asi como proponer proyectos de directivas y notificar las directivas
aprobadas con resolucion a todas las unidades de organizacion de la Municipalidad de
Villa El Salvador.

La unidad de organizacién de la cual surge la propuesta de directiva —entiéndase para
efectos de esta norma: Area, Unidad, Oficina, Subgerencia, Gerencia—, es responsable
de remitir a la Unidad de Desarrollo Tecnolégico la directiva y norma aprobatoria para
ser difundida en el portal institucional de la municipalidad.

Son responsables del cumplimiento de la presente directiva los titulares de las
unidades de organizacion de la Municipalidad Distrital de Villa El Salvador; asimismo,
se encargaran de mantener vigentes y hacer cumplir las directivas aprobadas que se
encuentran en el ambito de las funciones de la unidad de organizacion a su cargo, asi
como proponer modificaciones, actualizaciones o reemplazo de estas acorde con las
modificaciones que dicten los sistemas administrativos y funcionales del Estado.
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LINEAMIENTOS PARA LA FORMULACION, ACTUALIZACION Y APROBACION

(Aprobado con Resolucion de Gerencia Municipal N° 048-2021-GM/MVES)

DE DIRECTIVA EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR | Version N° 01

DISPOSICIONES GENERALES

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

Las directivas son conjuntos de normas o lineas de conducta formuladas de
acuerdo a las necesidades de las unidades de organizacién de linea, de apoyo, y
de asesoramiento, 0 necesidades institucionales de la municipalidad, en
concordancia con las normas vigentes.

Clasificacion:

6.2.1 Generales, cuando su aplicacion corresponde a mas de una unidad de
organizacion.

6.2.2 Especificas, cuando su aplicacién comprenda Gnicamente a una unidad de
organizacion.

Los titulares de las unidades de organizacién proponen modificaciones,
actualizaciones o reemplazo de las directivas acorde con las modificaciones que
dicten los sistemas administrativos y funcionales del Estado. La Unidad de
Planeamiento Estratégico, Modernizacion y Programacion de Inversiones; vy, la
Gerencia Municipal pueden, de considerarse necesario, proponer proyectos de
directiva para cualquier ambito de aplicacion municipal, dentro del marco
normativo vigente.

Todas las directivas son aprobadas mediante Resolucidén de Gerencia Municipal,
cuyo proyecto es elaborado por el érgano o unidad organica del cual nace la
propuesta.

Las unidades de organizacion de la municipalidad, previamente a la emisién del
proyecto de directiva, realizan una evaluacion previa de su estricta necesidad,
recogiendo las opiniones de los involucrados, precisando los fundamentos que
correspondan y el resultado que se desea alcanzar con la propuesta.

Las unidades de organizacion de la municipalidad deberan evaluar anualmente
los cambios normativos u operativos en el Sistema Administrativo o Funcional del
Estado a su cargo y el resultado obtenido de la aplicacion de las directivas
aprobadas, realizando un ITAE (Informe Técnico Anual de Evaluacion) que debera
ser presentado a la Unidad de Planeamiento Estratégico, Modernizacién y
Programacion de Inversiones, durante el Gltimo trimestre del afio.

La Unidad de Planeamiento Estratégico, Modernizacién y Programacion de
Inversiones realizard el monitoreo de evaluacion respectivo y podra requerir la
presentacion de los informes de evaluacion para la mejora continua de la
normativa interna, pudiendo ademas establecer un formato para dichos informes.
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LINEAMIENTOS PARA LA FORMULACION, ACTUALIZACION Y APROBACION
DE DIRECTIVA EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR | Version N° (1
{Aprobado con Resolucién de Gerencia Municipal N° 048-2021-GM/MVES)

7. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

7.1 La Unidad de Planeamiento Estratégico, Modernizacion y Programacion de
Inversiones, es la encargada de conducir el proceso de formulacién, revision,
actualizacion y difusion de las directivas aprobadas.

7.2 Las directivas deben ser precisas, concisas y de facil comprension. Cada
responsable en la etapa de formulacion debe realizar las validaciones que
considere pertinentes a fin de asegurar su comprension y viabilidad en su
aplicacion.

7.3 Los proyectos de directivas usan letra tipo Arial, tamafio 11, interlineado de
1,15. Ademas, cada item de la directiva deberé ser identificado utilizando
guarismos y/o literales.

7.4 Estructura basica

Los proyectos de directiva formulados por las unidades de organizacion (érganos,
unidades organicas, subunidades organicas y areas) de cada nivel organizacional,
ya sean las gerencias, subgerencias, oficinas, unidades o areas de la
municipalidad, deberan usar de base a la estructura desarrollada en el Anexo N°1
de la presente directiva.

7.5 Vigencia

Las directivas entran en vigencia desde su notificacion a cada unidad de
organizacion de la Municipalidad de Villa El Salvador; sin perjuicio de su posterior
o simultanea publicacién en el portal institucional de la municipalidad
(www.munives.gob.pe). Una directiva quedard sin efecto cuando ofra asi lo
declare de forma explicita o cuando el dispositivo legal del cual emana pierda
vigencia a raiz de un cambio normativo en un dispositivo de igual o mayor rango.

7.6 Actualizacion y modificacién

La actualizacién o modificacion de una directiva se realizara a propuesta del
érgano o unidad organica competente, a propuesta de la Unidad de Planeamiento
Estratégico, Modernizaciéon y Programacion de Inversiones o a iniciativa de la
Gerencia Municipal y seguird el mismo procedimiento establecido para su
formulacion y aprobacién; salvo que, tratdndose de una actualizaciéon o
modificacion a iniciativa de la Gerencia Municipal, solo se requerira la opinién
técnica favorable de la Unidad de Planeamiento Estratégico, Modernizacion y
Programacion de Inversiones y la consiguiente opinién legal favorable Oficina de
Asesoria Juridica.
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Version N° 01

8. IDENTIFICACION DE LA NECESIDAD PARA LA APROBACION O

MODIFICACION DE DIRECTIVAS VIGENTES

8.1 Las unidades de organizacion de la Municipalidad Distrital de Villa El Salvador y
la Gerencia Municipal tienen facultad normativa para elaborar los proyectos de
actualizacion, modificacion y formulacion de nuevas directivas por iniciativa propia
o por disposicion legal en caso corresponda. Asimismo, las areas competentes
remitiran el proyecto de directiva y el proyecto de resolucion de gerencia municipal

junto con elflos informe(s) técnico(s) correspondiente.

8.2 Los proyectos elaborados deberan tener como principio rector a la mejora de la
calidad de los servicios que se brindan, asi como la optimizacién de los procesos
internos. Del mismo modo, los proyectos deben tomar en cuenta la distribucion y

asignacién de funciones que el Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF)

establece.

8.3 La formulacion de una directiva surge cuando se detecte una falencia uf
oportunidad de mejora en algtin proceso, resultando necesaria la sinergia entre %%:
%

ey
(=1
<t

las unidades de organizacion de la municipalidad para mejorar el proceso a ser -
normado, siendo recogidas las opiniones técnicas y sugerencias de la Unidad de
Planeamiento Estratégico, Modernizacion y Programaciéon de Inversiones; vy, la
Gerencia Municipal, de ese modo, garantiza un mejor producto e impacto en la
gestion municipal.

9. PROCEDIMIENTO

9.1 La aprobacion de una directiva se realiza con las opiniones técnicas favorables de
la unidad de organizacién de la cual surge la propuesta; asimismo, debera
recabarse la opinion del superior jerarquico del area proponente, de existir. De
este modo, el proyecto de directiva, ya con opinién favorable del superior
jerarquico, y el proyecto de Resolucion de Gerencia Municipal, deberan ser
remitidos mediante informe técnico a la Unidad de Planeamiento Estratégico,
Modemizacién y Programacion de Inversiones.

9.2 La Unidad de Planeamiento Estratégico, Modernizaciéon y Programacion de
Inversiones remitira copia del proyecto de directiva a la Gerencia Municipal en un
plazo de tres (3) dias.

En el supuesto de existir organos y unidades organicas involucradas en el proceso
a ser normado, la Unidad de Planeamiento Estratégico, Modernizacion y
Programacion de Inversiones requerira opinion técnica a los érganos y unidades
orgéanicas involucradas, las cuales deberan remitir sus opiniones mediante informe
técnico en un plazo de tres (3) dias habiles de notificado el requerimiento.
Asimismo, la Unidad de Planeamiento Estratégico, Modernizacion y Programacion
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9.3

9.4

9.5

9.6

9.7

de Inversiones debera monitorear la emision e integracion delllos informe(s)
técnico(s).

Previo a emitir opinién, la Unidad de Planeamiento Estratégico, Moderizacion y
Programacion de Inversiones, elevara los actuados a la Gerencia Municipal quien
podréa devolver los actuados al area usuaria, para evaluar afiadirse algun aspecto
normativo al proyecto, dentro de un plazo que le otorgara, de lo contrario la
Gerencia Municipal realizara los valores agregados correspondientes.

La Gerencia Municipal remite los actuados a la Unidad de Planeamiento
Estratégico, Modemizacién y Programacion de Inversiones para opinion técnica.
El proyecto normativo y sus actuados seran elevados mediante informe técnico a
la Oficina de Asesoria Juridica para la correspondiente opinién legal, con copia a
la Gerencia Municipal de dicho remito.

La Oficina de Asesoria Juridica, de no realizar alguna observacion, trasladara el
proyecto a la Gerencia Municipal para la evaluacion y aprobacion. En caso de
existir observacion, la Oficina de Asesoria Juridica trasladara el proyecto la
subsanacién de las observaciones con el érgano o unidad organica que
corresponda.

La Gerencia Municipal, previa opinion juridica favorable, realiza la aprobacion de
la directiva mediante resolucion y realiza su difusién a todo el personal de la
entidad asi como a todas las unidades de organizacion de distinto nivel
organizacional. La unidad de organizacién de la que surge la propuesta de
directiva una vez notificada, deriva la directiva y la norma aprobatoria a la Unidad
de Desarrollo Tecnoldgico para ser difundida en el portal institucional de la entidad,
y, en caso de tener unidades a su cargo, notificara a las mismas para su
cumplimiento.

E!l 6rgano o unidad organica que cuente con una directiva aprobada, de requeririo,
solicita y/o conduce la capacitacion de la misma al personal municipal involucrado
y brindar asistencia técnica a los operadores de la misma dentro de los primeros
diez (10) dias posteriores a su aprobacion.

La Gerencia Municipal se encuentra facultada para proponer proyectos de nuevas
directivas o de modificacion de directivas vigentes, sin requerir el proceso
establecido en los numerales 9.1 al 9.6 que preceden. Para dicho fin se debe
contar con las opiniones de la Unidad de Planeamiento Estratégico, Modernizacion
y Programacién de Inversiones y la opinién favorable de la Oficina de Asesoria
Juridica, previo a la modificacién O aprobacién.
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LINEAMIENTOS PARA LA FORMULACION, ACTUALIZACION Y APROBACION
DE DIRECTIVA EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL SALVADOR | Versién N° 01
{Aprobado con Resolucion de Gerencia Municipal N° 048-2021-GM/MVES)

10. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

10.1 Las propuestas de directivas que, a la fecha de aprobacién del presente
dispositivo, se encuentren en proceso de formulacién, deberan adecuarse a las
disposiciones contenidas en esta directiva.

10.2 Todas las unidades de organizacion de distinto nivel que hayan realizado alguna
directiva o sean responsables de su conduccion, deberan remitir la informacién
correspondiente al formato establecido en el Anexo N°03 (Listado de Directivas
vigentes) en un plazo no mayor a treinta (30) dias, contados a partir del dia
siguiente de su entrada en vigencia a la Unidad de Planeamiento Estratégico,
Modermizacion y Programacion de Inversiones, unidad organica encargada de
llevar un registro actualizado de todas las directivas existentes y a ser aprobadas
y su difusién interna.

10.4 La Unidad de Desarrollo Tecnoldgico se encargara de la difusién, en el portal
institucional, de la difusion en el portal institucional de las resoluciones y directivas
aprobadas y modificaciones.

10.4 Las Directivas internas o sus modificatorias, deben responder a procesos agiles,
eficaces, eficientes y oportunos, acorde con los principios orientadores de la
politica de modernizacion del Estado, que tiene como componente el modelo de
cultura organizacion en gestion publica orientada a Resultados (GpR) ~ Results-
Based Management, por lo que en su aplicacién se valoraran estos principios.

11. ANEXOS

- Anexo N°01 Estructura basica de las directivas.

- Anexo N°02 Flujograma - Procedimiento para la elaboracion de directiva general.
- Anexo N°03 Listado de directivas vigentes en la municipalidad.

- Anexo N°04 Formato Modelo de Resolucion de Gerencia Municipal.

- Anexo N°05 Formato modelo de Portada de las Directivas

- Anexo N°06 Formato modelo de Encabezado de las Directivas
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ANEXO N°01

ESTRUCTURA BASICA DE LAS DIRECTIVAS

Nota: Las directivas deberan incorporar el modelo de portada y encabezado tal como se consigna
en el Anexo N° 05 y N° 06, respectivamente de la presente Directiva “Lineamientos para la
formulacién, actualizacién y aprobacién de directivas en la Municipalidad Distrital de Villa el
Salvador”, pudiendo solicitarse el archivo digital de los anexos N° 05° y N°06, a la Unidad de
Planeamiento Estratégico, Modernizacion y Programacién de Inversiones.

1. Numeracién: Las directivas se enumeran en forma correlativa y seguidas del afio de su
aprobacion, las siglas de la unidad organica formuladora, asi como de su superior
jerarquico, de corresponder, ademas de las siglas Municipalidad Distrital de Villa El
Salvador - MVES.

2. Denominacion: Se debera expresar en forma concreta, el contenido de la directiva.

3. Objetivo: Se debe precisar el producto o resultado especifico que se pretende lograr con
la aplicacion de la directiva.

4. Finalidad: Se debera describir los fines que se persiguen con la directiva aprobada.

5. Base legal: Se debera citar los dispositivos legales y/o normas administrativas que regulen
o guarden estricta relacion con el tema materia de la directiva

6. Alcance: Se determina el ambito funcional y/o estructural de aplicacion de la directiva,
precisando los érganos comprendidos

7. Responsabilidad: Se precisan los 6rganos y unidades organicas, asi como, de ser el caso,
los funcionarios responsables de su aplicacion, seguimiento y evaluacion

8. Disposiciones generales: Las disposiciones deben ceiiirse a los objetivos planteados en
la directiva

9. Disposiciones especificas: Se establecer disposiciones que precisen las normas a seguir
para el cumplimiento de los objetivos de |a directiva. Se deben establecer las disposiciones
en forma clara, concreta y en un lenguaje adecuado y de facil comprension.

10. Identificacién de la necesidad para la aprobacién o modificaciéon de directivas
vigentes: Se detalla la situacion, producto de la cual, amerita la aprobacién o modificacion
de una directiva.

11. Procedimiento: Consiste en precisar, en forma secuencial, cada una de las etapas a
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12.

13.

seguir para el desarrollo de las acciones dispuestas, indicando a los encargados de
ejecutarlas, asi como los métodos y medios empleados para ello.

Disposiciones complementarias: Cuando sea necesario, se debera considerar aspectos
gue, no con respondiendo a las disposiciones de los acapites V y VI, puedan contribuir al
logro de los objetivos de la directiva.

Anexos: Se puede incluir flujpgramas entre otros, formatos que sean necesarios para el
cumplimiento de la directiva, glosarios de términos y/o fichas.
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ANEXO N°02
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ANEXO N°03

LISTADO DE DIRECTIVAS VIGENTES EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
VILLA EL SALVADOR

Elaborado | Revisado | Numero de | Resolucion Fecha de
por por resolucion | expedida por | resolucion

Mm@ 1O (5) (6) @ | ®

Numero | Denominacién | Tipo

Instrucciones para el llenado:

Ndmero: consignar el niimero de la directiva.

Denominacién: consignar el nombre de la directiva.

Tipo: consignar si la directiva es general (DG) o especifica (DE)

Elaborado por: consignar las siglas del érgano o unidad organica que elabora la

directiva.

5. Revisado por: consignar las siglas de los érganos y/o unidades organicas que
intervienen en la revision de la directiva.

6. Numero de resolucion: consignar el nimero de resolucién que aprueba la

directiva.

Resolucion expedida por: consignar la unidad organica que expide la resolucion.

Fecha de Resolucién: consignar la fecha de la resolucién de aprobacion.

i A\

o N
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ANEXO N° 04

FORMATO MODELO DE RESOL}JCION DE GERENCIA MUNICIPAL PARA
APROBACION DE LAS DIRECTIVAS

Resolucion de Gerencia Municipal N° XXX-20XX-XXX- ALC/MVES
“Afio de XXXXX"

Villa el Salvador, XX de XXX de 202X
EL GERENTE MUNICIPAL
VISTOS:

INFORME N° XXXX-20XX-UPEMPI-OPP/MVES de la Unidad de Planeamiento
Estratégico, Modernizacién y Programacion de Inversiones; y, el Informe N° XXX-20XX-
OAJ/MVES de la Oficina de Asesoria Juridica;

CONSIDERANDO:

Que, los gobiernos locales gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en
los asuntos de su competencia, conforme lo establece el articulo 194° de {a Constitucion
Politica del Pert, modificado por la Ley N° 30305, en concordancia con el articulo Il del
Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 y modificatorias;

Que, el numeral 72.2 del articulo 72 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley
de Procedimiento Administrativo General aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-
2019-JUS, establece que: “Toda entidad es competente para realizar las tareas
materiales internas necesarias para el eficiente cumplimiento de su misién y objetivos, asi
como para la distribucion de las atribuciones que se encuentren comprendidas dentro de
su competencia”;

Que, el numeral 4 de la Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién del Estado establece |
que es: ‘Finalidad del proceso de modernizacién de la gestién del Estado la obtencion de
mayores niveles de eficiencia del aparato estatal, de manera que se logre una mejor
atencién a la ciudadania, priorizando y optimizando el uso de los recursos publicos”.

Que, el humeral 14.3 del articulo 14 de la Ordenanza N° 435 que modifica la estructura
organica y el Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) sefiala que es funcién
normativa y reguladora de la Gerencia Municipal: “Aprobar los procesos, procedimientos,
directivas, reglamentos y demés normativas internas de caracter administrativo
propuestas por las oficinas o gerencias de la municipalidad; cuando corresponda y de
acuerdo a la normatividad vigente”;

Que, el numeral 85.1 del articulo 85° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley
de Procedimiento Administrativo General aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-
2019-JUS, establece que: “La ftitularidad y el ejercicio de competencia asignada a los
organos administrativos se desconcentran en otros érganos de la entidad, siguiendo los
criterios establecidos en la presente ley (...)". Asimismo el numeral 85.2 del citado articulo
establece que: “Los 6rganos de direccion de las entidades se encuentran liberados de
cualquier rutina de ejecucion, de emitir comunicaciones ordinarias y de las tareas de
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formalizacién de acfos administrativos, con el objeto de que puedan concentrarse en
actividades de planeamiento, supervisién, coordinacién, control interno de su nivel y en
la evaluacién de resultados”,

Quie, el articulo 27 de La Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades establece que:
“La administracién municipal esta bajo la direccion y responsabilidad del gerente
municipal, funcionario de confianza a tiempo completo y dedicacion exclusiva designado
por el alcalde, quien puede cesarlo sin expresion de causa (...)”. Asi como, el articulo 39°
establece que (...) las gerencias resuelven los aspectos administrativos a su cargo a
través de resoluciones y directivas”.

Que, el Informe N° XXX-20XX-UPEMPI-OPP/MVES de la Unidad de Planeamiento
Estratégico, Modernizacién y Programacion de Inversiones y el Informe N° XXX-20XX-
OAJ/MVES de la Oficina de Asesoria Juridica, emiten opinién técnica favorable sobre ia
Directiva N° XXX-20XX-UPEMPI-OPP/MVES .9.0.0.0.6.0.0.0.¢ XHXXXX
XXHXXKXXXX XXX XXX de la Municipalidad Distrital de Villa El Salvador”.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la Directiva “XXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX de a
Municipalidad Distrital de Villa El Salvador”.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Unidad de Planeamiento Estratégico,
Modernizacion y Programacion de Inversiones a los Organos y Unidades Organicas de la
Entidad, el cabal cumplimiento de la presente resolucion bajo responsabilidad
administrativa y funcional.

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a la Unidad de Desarrolio Tecnoldgico, efectuar la
publicacidon de la presente Resolucidon de Gerencia Municipal en el Portal Institucional
(www.munives.gob.pe).

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
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ANEXO N° 05
FORMATO MODELO DE PORTADA DE LAS DIRECTIVAS

Unidad de Organizacion que promueve la propuesta
de directiva
Version: 01

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE VILLA EL
SALVADOR

DIRECTIVA N° XX-202X-XXXXX-XXX/MVES
DENOMINACION DE LA DIRECTIVAS

ROL ORGANO SELLO Y FIRMA

Elaborado por: Unidad de Organizacion que promueve la
propuesta de directiva

Unidad de Planeamiento Estratégico,

Revisada por: Modernizacion y Programacion de
Inversiones

Revisada por: Gerencia de Asesoria Juridica

Aprobado por: Gerencia Municipal
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ANEXO N° 06

FORMATO MODELO DE ENCABEZADO DE LAS DIRECTIVAS

En concordancia con el apartado “Nofas” del Anexo N° 01 “Estructura basica de las
directivas” contenido en la presente Directiva “Lineamientos para la Formulacion,
Actualizacién y Aprobacion de Directivas en la Municipalidad Distrital de Villa el Salvador”
se precisa que el formato modelo de encabezados a observar en las propuestas de
mejora regulatoria que promuevan las diversas unidades de organizacién de la
Municipalidad de Villa El Salvador es el siguiente:

8.0 58000,

DENOMINACION DE LA DIRECTIVA? Version N° XX2

1 De acuerdo al Anexo N° 01 de la presente Directiva “Lineamientos para la formulacion,
actualizacion y aprobacion de directivas en la Municipalidad Distrital de Villa el Salvador”, la
“denominacién” debera expresar en forma concreta, el contenido de la directiva.

2 Respecto al “numero de version” a consignar, ello dependera si se trata de una directiva ya
existente o si se trata de una nueva directiva a incorporar. En los supuestos que se propone
mejorar la regulacion de una directiva ya existente debera consignarse el niimero de version final
que se viene trabajando en torno a su respectiva tematica. Si se tratase de una directiva nueva
a regular corresponde asignar como version el N° 01.
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